
QUI
PERIODES

 à saisir
ECHEANCES QUOI

COMMISSION VACATAIRE Validation des Prestations éventuelles / dossier nouveaux vacataires problématiques

Service RH UTTOP Juillet N - avant vacances été mail envoyé aux vacataires pour télécharger le dossier vacataire N/N+1

Responsable formation ENIT

Chef de département IUT

fin aout 

1er semestre pour Enit N
Attributions et validation pédagogique des heures prévisionnelles des permanents et des 

vacataires dans TRVCE

VACATAIRES 31 août N
Date limite de retour au service RH des DOSSIERS VACATAIRES effectuant des heures au S1

Responsable formation ENIT

Chef de département IUT du 20 au 31 octobre N contrôle et certification  des heures faites par les vacataires du 01/09 N au 30/10 N dans TRVCE

VACATAIRES 3 et 4 novembre N Contrôle et signature de la fiche certifiée  des heures de sept et octobre sur TRVCE

Dir Composantes

Directeur Uttop
5-6-7 novembre N Contrôle et signature de la fiche certifiée des heures  sur TRVCE

Service RH UTTOP du 10 au 13 novembre N PAIEMENT DES VACATAIRES FIN DECEMBRE (paye faite 13-14novembre N)

Responsable formation ENIT

Chef de département IUT du 2 au 13 février N+1 contrôle et certification des heures faites par les vacataires  dans TRVCE

VACATAIRES 16-17 février N+1 Contrôle et signature de la fiche certifiée des heures  sur TRVCE

Dir Composantes

Directeur Uttop
18-19-20 février N+1 Contrôle et signature des fiches certifiées des heures  sur TRVCE

Service RH UTTOP du 23 au 26 février N+1 PAIEMENT DES VACATAIRES FIN MARS (paye faite en février)

VACATAIRES avant fin janvier N+1 Date limite de retour au service RH des DOSSIERS VACATAIRES effectuant des heures au S2

Responsable formation ENIT

Chef de département IUT du 30 avril au 15 mai N+1 contrôle et certification  des heures faites par les vacataires  dans TRVCE

VACATAIRES 18-19 mai N+1 Contrôle et signature de la fiche certifiée des heures  sur TRVCE

Dir Composantes

Directeur Uttop
20-21-22 mai N+1 Contrôle et signature des fiches certifiées des heures  sur TRVCE

Service RH UTTOP du 26 au 29 mai N+1 PAIEMENT DES VACATAIRES FIN JUIN  (paye faite mai)

Responsable formation ENIT

Chef de département IUT du 22 juin au 3 juillet N+1 contrôle et certification  des heures faites par les vacataires  dans TRVCE

VACATAIRES
6-7 juillet N+1 Contrôle et signature de la fiche certifiée des heures  sur TRVCE

Dir Composantes

Directeur Uttop

8-9-10 juillet N+1 Contrôle et signature des fiches certifiées des heures  sur TRVCE

Service RH UTTOP du 13 au 17 juillet N+1 PAIEMENT de la TOTALITE des HCC et REH DES PERMANENTS et des VACATAIRES

FIN AOUT

Responsable formation ENIT

Chef de département IUT du 1er au 30 septembre N+1 Certifications d'éventuelles corrections - complément service IUT

Service RH UTTOP OCTOBRE / NOVEMBRE  N+1
PAIEMENT DU SOLDE DES PERMANENTS  et des éventuels VACATAIRES

Solde 2025-2026

HEURES D'ENSEIGNEMENT - CALENDRIER 2025-2026

31/8//N

1er semestre

2025/2026

2ème semestre

 2025/2026


